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n Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi

de actividades correspondiente al mes de agosto del presente afio, segiin
Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Ntimero 315-2016,

aprobadp mediante Acuerdo Ministerial Numero 25-2016, y para el cobro de mis

honorar
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os estoy presentando factura serie A nimero 0055.
des Realizadas:

poyé al cumplimiento de los objetivos de la Delegacién de Comunicacioén y

Difusion Cultural.

sesoré en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la

Delegacién de Comunicacién y Difusion Cultural.

sesoré eventos especiales relacionados con el andlisis y la discusién de
roblemas competentes a la Delegacién de Comunicacién y Difusién Cultural.
sesoré en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la

Delegacién de Comunicacién y Difusién Cultural e informé al encargado segin

prrespondia el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

sesoré consultas internas y externas de competencia a la Delegacion de
pmunicacién y Difusién Cultural.

» rindié informes que fueron solicitados, en lo que refiere a avances y
endientes de la agenda planificada por la Delegacién de Comunicaciéon y

Difusién Cultural.

Hos Obtenidos:

b informo y difundié todas las actividades que realizé la Direccién General del

Dieporte y la Recreacién por medio de diversas plataformas y medios de

ymunicacion (escritos, radiales, televisivos, multimedia, graficos), cumpliendo
bn la entrega de materiales de manera eficaz.
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mantuvo control interno de los oficios y documentos recibidos y enviados,
n el objetivo de dar seguimiento a cada solicitud y resguardar de manera
rrecta cada documento.

apoy6 a la Delegacién de Comunicacién y Difusién Cultural en la resolucién

e problemas de grabacién y conduccién de eventos, por ello se brindé apoyo
n la conduccién de conferencias de prensa, actos protocolarios, grabacion de
otas periodisticas, optimizando de esta manera el recurso humano.

llevé control de la agenda para coberturas de actividades, la asistencia del
uipo periodistico de la Delegacién de Comunicacién y Difusién Cultural para

ef apoyo comunicacional a las acciones realizadas por la Direccién General del
eporte y la Recreacion.
Se dio respuesta a las consultas internas y externas por medio de la redaccién
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oficios dando seguimiento a los requerimientos ingresados y enviados.

dio respuesta y control a los informes solicitados en lo que refiere a avances
pendientes de la agenda mensual de la Delegacién de Comunicacién y
fusién Cultural como nombramientos, solicitudes de materiales y oficios.
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